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(BU iLK 10 SORUNUN CEVAP ANAHTARI OLMAZ, HER SORUNUN BIiR SIKKI SiZE SORULUR )

A. Bilgisayarim penceresini acimiz ve kapatimiz
Masaiistiindeki bilgisayarim simgesine ¢ift tiklaymiz, agilinca sag tist kosedeki ¢arpiya basip kapatabilirsiniz.

B. Geri doniisiim kutusunu a¢imz ve kapatimz
Masaiistiindeki geri doniisiim simgesine gift tiklayiniz, agilinca sag tist kosedeki ¢arpiya basip kapatabilirsiniz

C. Denetim Masasin1 a¢imiz ve kapatimz
Masaiistiindeki Denetim masasi simgesine ¢ift tiklayiniz, agilinca sag iist kdsedeki carpiya basip kapatabilirsiniz

D. Ag baglantilar1 simgesini aciniz ve kapatiniz
Masaiistiindeki Ag simgesine tiklayiniz, agilinca sag iist kogedeki ¢arpiya basip kapatabilirsiniz.

A. Masa iistiinde kendi adimizla klasor olusturunuz ve siliniz
Masaiistiinde Mouse sag butonuna basiniz, yeni komutuna tiklayiniz, klasér komutuna tiklaymiz, adinizi yazip entera basiniz.

B. Masa iistii arka plamim degistiriniz
Masaiistiinde Mouse sag butonuna basimiz Kisisellestir komutuna tiklayiniz, Temalardan herhangi birine gift tiklayin.

C. Bilgisayarin “Sistem Ozellikleri” penceresini acimz
Masaiistiindeki bilgisayarim simgesine Mouse den sag butona tiklayiniz, dzellikler komutuna tiklayiniz.

D. Sabit diskteki DOC uzantili dosyalar1 bulunuz.
Masaiistiindeki bilgisayarim simgesine ¢ift tiklaymiz, agilinca sag iist kosedeki arama bosluguna *.DOC yazip bekleyiniz

A. Masaiistiinde kendi adinizla klasor olusturarak bu klasoriin icerisine KURS isimli ikinci klasorii olusturunuz
Masaiistiinde bos bir yere sag tiklayip yeni — klasor butonuna tiklayimiz. Adinizi yaziniz, agnmis oldugunuz klasore ¢ift tiklaymiz, bos
alanda mouseden sag tiklayip yeni — klasor butonuna tiklayiniz KURS yaziniz.

B. Sabit diskin etiketine(adina) kendi adimzi veriniz

Masaiistiindeki bilgisayarim simgesine ¢ift tiklayiniz, agilinca Yerel disk simgesine mouseden sag tiklaymiz yeniden adlandir butonuna
tiklayiniz ve adiniz1 yazip enter tusuna basiniz.

C. Masaiistiindeki tiim simgeleri gizleyiniz ve tekrar gosteriniz.
Masaiistiinde bos bir alanda Mouse un sag tusuna basilir. A¢ilan meniide “Goriiniim” segenegine Mouse ile geldikten sonra “Masaiistii
simgelerini goster” segenegi segilir. Boylelikle onay kaldirilmis olur. Ayni Sekilde de tekrar gosterilir. Boylece de onay verilmis olunur.

D. Masaiistiine simgeleri “biiyiik simgeler” seklinde goriintiileyiniz, eski haline getiriniz.
Masaiistiinde bos bir alanda Mouse un sag tusuna basilir. A¢ilan meniide “Goriiniim” secenegine Mouse ile geldikten sonra “Biiyiik
Simgeler” segenegi segilir. Eski haline getirmek i¢in ise ayn1 yerden girilerek “Orta boyutlu simgeler” segilir.

Word programini aciniz

A. Adiniz1 ve soyadinizi yaziniz, rengini kirmziya doniistiiriiniiz

Masaiistiindeki Word 2013 simgesine ¢ift tiklayiniz. Bos belge segenegine cift tiklayarak temiz bir sayfa aginiz. Adinizi, Soyadiniz yazip
segin. Girig Sekmesindeki .& . simgesine tiklaym ve kirmizi rengi segin.

B. Adimz1 ve soyadimz yazin yaz tipini “Arial Black” ve yaz tipi boyutunu “14” olarak degistirin.

Word de ad ve soyadiniz yazdiktan sonra yaziyi isaretleyin daha sonra P iist bolimdeki “Calibri Gévde”
I Calibri (Gawvd ~ 11

secenegini tiklayarak

“Arial Black” se¢in, daha sonra “11” yazisi tiklanarak “14” olarak degistirin

C. Bilgisayar Kursu” yazimz, “Bilgisayar” kelimesini alti ¢izgili ve italik hale getiriniz K T A
Word programini agtiktan sonra Bilgisayar Kursu yaziniz. Daha sonra Sadece “Bilgisayar” kelimesini sectikten sonra =
yukaridaki simgelerden 6nce “T” ve daha sonra “A” harfine basiniz

D. S§siitun, 3 satirlik bir tablo olusturunuz

Word programinda ekle sekmesine tiklaym -Tablo Komutunu segin. Gelen ekranda Siitun sayisini 5 satir sayisini 3 yapip tamam ‘a
tiklayn.

A. H20 yaziniz
X

H20 yazin 2 sayisini isaretleyip giris sekmesindeki ’ simgesine tiklayiniz.

B. X2 +Y? yazinz

F

X
X2 +Y2 yazin 2 sayisin isaretleyip simgesine tiklayiniz. Diger 2 rakamu igin de aynisini yapiniz

C. Adinizi ve soyadiniz yazarak yaziyi sag tarafa hizalayimz.

Adaniz1 ve soyadiniz yazarak yazilan yaziyi segtikten sonra simgesini tiklaymniz.
D. Adimiz1 ve soyadimiz yazarak masaiistiine kendi adimzda kaydedin.

Adaniz1 ve soyadiniz yazarak “Dosya” meniisiine tiklanarak “Kaydet” secilir. “G6zat” simgesine tikladiktan sonra acilan ekranda sol
taraftaki “Masaiistii” segildikten sonra “Dosya Ad1” kismima Adimiz ve soyadiniz yazildiktan sonra “Kaydet” tusuna basilir.



6) A. Cetveli kaldirip tekrar goriintiileyiniz.
| Cetwel

Kilawuz Cizgileri

Goriiniim Sekmesindeki GesintBslmest - Cetvel segenegini tiklatarak kaldir ve tekrar tiklatarak geri getirir.

B. Sayfayi iki siitunlu hale getiriniz

Satunlar

Sayfa diizeni sekmesi segilerek -~ siitunlar butonuna bastiktan sonra “iki” se¢enegi segilir.

C. Sadece sistem tarihini ekleyiniz

Ekle sekmesini sectikten sonra B Tarih ve Saat “Tarih ve Saat” simgesi tiklanarak acilan pencerede tamama tiklanir.

D. Birinci satira adimz, ikinci satira soyadimzi yazimiz, iki yazi arasi boslugu 1,5 satir olarak ayarlayimz
=
L S . . L= . .
Birinci satira admnizi, ikinci satira soyadinizi yaziniz iki satir1 isaretleyip Paragraf Komutuna tiklayin. Satir araligi segenegini 1,5
satir yapin.

7) Excel programim a¢imiz. Bos calisma sayfasina ¢ift tiklayiniz.
A) A1 hiicresinden AS hiicresine kadar bes adet say1 giriniz, A6 hiicresinde toplamim hesaplayimz
Al hiicresinden A5 hiicresine kadar bes adet say1 giriniz A6 hiicresine =TOPLA(A1:A5) formiiliinii yazip enter tusuna basin.

B) Al hiicresinden A5 hiicresine kadar 5 adet say1 giriniz, A6 hiicresinde ortalamasini hesaplayimniz
Al hiicresinden A5 hiicresine kadar bes adet say1 giriniz A6 hiicresine =ORTALAMA(A1:AS5) formiiliinii yazip enter tusuna basin.

C) A1 hiicresine dogum yilinizi, A2 hiicresine bu giinkii yili yaziniz, A3 hiicresinde bu sayilar1 kullanarak yasinizi hesaplayiniz
Al hiicresine dogum yiliniz1 sadece yil olarak, A2 hiicresine bu giinkii yili da sadece yil yazimiz =A2-A1 formiiliinii yazip enter tusuna basin.

D) A1 hiicresine 50 yazimiz, A2 hiicresinde bu saymin %40 1 hesaplayimz.
Al hiicresine 50 yaziniz, A2 hiicresine =A1*40% formiiliinii yazip enter tusuna basin.

8) A. Al hiicresine sistem tarihini ekletin.
Al hiicresinde iken =BUGUN() formiiliinii yazarak enter tusuna basiniz

B.Al hiicresine sistem tarihi ve saatini ekletin.
A1 hiicresinde iken =SIMDI() formiiliinii yazarak enter tusuna basiniz

C.Al den A10 kadar on adet say1 giriniz, A11 de bu sayilardan en kii¢iigiinii buldurunuz
Al den A10 kadar on adet say1 giriniz Al 1hiicresine =MIN(A1:A10) formiiliinii yazip enter a basin.

D.Al den A10 kadar on adet say1 giriniz, A11 de bu sayilardan en biiyiigiinii buldurunuz
Al den A10 kadar on adet say1 giriniz.A11 hiicresine =MAK(A1:A10) formiiliinii yazip enter a basin.

9) A. B siitununu gizleyiniz ve tekrar goriiniir hale getiriniz.
B siitununu segin Mouse sag tusuna basarak agilan meniide “Gizle” komutuna tiklaym. Goriiniir hale getirmek igin A ve C siitununun
isaretledikten sonra igaretli alan i¢erisinde Mouse “un sag tusuna basilir. A¢ilan meniide “Gdster” tiklanir.

B. Uciincii satir1 gizleyip tekrar goriiniir hale getiriniz
3.satir1 segin Mouse sag tusuna basarak agilan meniide “Gizle” komutuna tiklaym. Goriiniir hale getirmek igin 2 ve 4. satirlari isaretledikten
sonra isaretli alan igerisinde Mouse “un sag tusuna basilir. A¢ilan meniide “Goster” tiklanir.

C. D siitununun genisligini 25 yapimz
D siitununun segin. Segilen alan igerisinde Mouse “un sag tusuna basilir. Agilan meniiden “Siitun Genisligi” secilerek gelen ekranda Siitun
genisligi degerini 25 yazin tamam butonuna tiklayin.

D. 5. satirin yiiksekligini 25 yapimiz

5. satir1 secin. Segilen alan igerisinde Mouse "un sag tusuna basilir. Agilan meniiden “Satir Yiiksekligi” secilerek gelen ekranda Satir
yiiksekligi degerini 25 yazin tamam butonuna tiklayim.

10) A. D1”den D5”¢ kadar olan hiicreleri birlestirip ortalayin
D1 den D5 e kadar olan hiicreleri Mouse ile segerek = .. )
. " ¢ Birlegtir ve Ortala

B. D5 hiicresine kendi isminizi aciklama olarak ekleyiniz.
Mouse ile D5 hiicresi tikladiktan sonra mousenin sag tusuna basilir. A¢ilan meniide “agiklama ekle” tiklayarak gelen pencere igerisine
adiniz1 ve soyadinizi yaziniz. Daha sonra herhangi bir hiicreye tiklayarak komutu kapatiniz.

birlestir ortala butonuna basin.

C. Al hiicresine adimiz1 B1 hiicresine soyadimzi yazarak arasina yeni bir siitun ekleyin.

Al hiicresi tiklayin. Adinizi yazin. B1 hiicresine tiklayin soyadinizi yazin. Daha sonra B siitununu segerek segili bdlgede mousenin sag
tusuna basarak “Ekle” segenegine tiklayin.

D. A1 hiicresine adiniz1 A2 hiicresine soyadinizi yazarak arasina yeni bir satir ekleyin.

A1 hiicresi tiklayin. Adiniz1 yazin. A2 hiicresine tiklayin soyadinizi yazin. Daha sonra 2 satir secerek secili bolgede mousenin sag tusuna
basarak “Ekle” segenegine tiklayin.



